АДМИНИСТРАЦИЯ КОЧЕТОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ПЕТРОВСКОГО РАЙОНА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                        П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

    26.04.2017                              с. Кочетовка                                 № 36

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения» 

В соответствии со статьей 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями), в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 №83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (с изменениями и дополнениями) администрация   Кочетовского сельсовета Петровского района Тамбовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой  информации  Кочетовского сельсовета «Вестник Кочетовского сельсовета» и разместить на странице Кочетовского сельсовета официального сайта Петровского района в сети Интернет.  

          3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета                                                               Г.Л.Варганова.

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Кочетовского сельсовета 

от 26.04.2017 №36

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения»

1. Общие положения


1.1.Административный регламент (далее - регламент) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения», устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 

1.2. Описание заявителей муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги являются: физические и юридические лица, их уполномоченные представители. При этом представитель физического лица должен иметь нотариально удостоверенную доверенность, а представитель юридического лица должен иметь доверенность от имени юридического лица, выданную за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного учредительными документами, заверенную печатью организации.

1.3. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и графике работы администрации сельсовета и иных организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  Кочетовского сельсовета Петровского района Тамбовской области (далее – администрация сельсовета).

Почтовый адрес: 393077, с. Кочетовка, ул.Центральная, д.30

Телефон: 8 (475 44) 23 - 1-42 

e-mail:ss03@r44.tambov.gov.ru.  

График приема заявителей: понедельник – пятница с 08.30 до 17.00. перерыв с 12.30 до 14.00.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

1.4.2. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

путем непосредственного обращения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Обращения заявителя рассматриваются должностными лицами с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение, поступившее в администрацию сельсовета, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).

1.4.3. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальной странице администрации сельсовета сайта администрации Петровского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

в печатном средстве массовой информации  Петровского района  газета «Сельские зори»;

на информационных стендах, расположенных в здании администрации сельсовета по адресу: Тамбовская область, Петровский район, с.Кочетовка, ул.Центральная, д. 30.

1.4.4. На  информационном стенде в здании администрации сельсовета размещаются:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

· извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

· блок-схема (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

· основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются в порядке, установленном подпунктом 1.4.2. Административного регламента.

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

о правилах и основаниях отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка;

о ходе предоставления муниципальной услуги, если документы были приняты администрацией сельсовета  для предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Основными требованиями при консультировании являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

1.6. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

1.6.1. Заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги в администрацию сельсовета лично, а также посредством почты, электронной почты в порядке, установленном разделом 3 Административного регламента.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации документов в администрации сельсовета.

1.6.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в подпункте 1.3.1 Административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения». 

2.2. Наименования органа предоставляющего муниципальную услугу- 

администрация  Кочетовского сельсовета Петровского района Тамбовской области.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения или письменный отказ в предоставлении технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения.

           2.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги

Срок осуществления процедуры подготовки технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 Предоставление муниципальной услуги «Предоставление технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения» (далее - муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с: 

1) Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993;

2) Градостроительным кодексом РФ (далее – Кодекс) (с изменениями и дополнениями); 

3) Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями);


4) Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 №210-ФЗ (с изменениями и дополнениями);  

5) Постановлением Правительства РФ от 13.02.2006 №83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (с изменениями и дополнениями);

6) Правилами землепользования и застройки Кочетовского сельсовета. 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В целях получения муниципальной услуги Заявителем представляются следующие документы:

а) заявление по установленной форме (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

г) доверенность  либо  документ,  подтверждающий  полномочия  лица  на  осуществление  действий  от имени юридического лица (копия решения о  назначении  или  избрании либо  приказа  о  назначении  физического  лица  на  должность,  в  соответствии  с  которым  такое  физическое    лицо   обладает   правом   действовать    от  имени   юридического     лица   без  доверенности); 

д) правоустанавливающие,  правоудостоверяющие документы  на здание,  помещение (для  правообладателя здания, помещения); 

е) правоустанавливающие     документы    на  земельный    участок   (для  правообладателя  земельного участка); 

ж) схему земельного участка, на котором планируется осуществить строительство объекта  капитального   строительства   или   на   котором   расположен   реконструируемый   объект  капитального строительства; 

з) информацию  о  предельных  параметрах разрешенного строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, соответствующих данному земельному участку; 

и) общую информацию об объемах потребляемых ресурсов. 

   2.7.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 Основаниями для приостановки предоставления муниципальной услуги по предоставлению технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно-технического обеспечения являются:

- несоответствие  представленных  документов  требованиям  законодательства;

- отсутствие документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

После устранения оснований приостановки в предоставлении технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения заявитель обращается в администрацию сельсовета с дополнительным заявлением и приложением измененных документов. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или  организацией  по  межведомственному  запросу  документов  и  информации  не  может  являться  основанием   для  отказа  в  предоставлении  заявителю  муниципальной  услуги.         

          Отказ в приеме документов не допускается.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9.Общий срок административной процедуры по приему, рассмотрению документов и регистрации составляет 15 минут на одного заявителя.


Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления или получении документов при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.11.1. Помещение, предназначенное для работы с заявителями по приему заявлений и выдаче документов, обеспечивается необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции воздуха, телефоном, доступом к гардеробу.

В указанных помещениях размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

В случае невозможности размещения информационных стендов используются другие способы размещения информации, обеспечивающие свободный доступ к ней заинтересованных лиц.

2.11.2. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги  размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении  для ожидания и приема заявителей, а также на официальном сайте Администрации и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.11.3. На информационных стендах в помещении  для ожидания и приема заявителей, на официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг размещаются следующие информационные материалы:

1) информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) перечень нормативных правовых актов, регламентирующих оказание муниципальной услуги;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

4) сроки предоставления муниципальной услуги и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

6) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий или бездействия муниципальных служащих.

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление.

2.11.4. Прием заявителей осуществляется без предварительной записи в порядке очередности.

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов осуществляется предварительная запись заинтересованных лиц, позволяющая обеспечить помощь проводников и профессиональных сурдопереводчиков в рамках предоставления муниципальной услуги.

2.11.5. Вход и перемещения по помещениям, в которых проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, оборудуются средствами, создающими условия для беспрепятственного доступа инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

2.11.6.  На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, определяются места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной услуги к парковочным местам и стоянка являются бесплатными.

2.11.7. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается:

1) возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью сотрудника Администрации;

2) содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, и выходе из него;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи внутри помещения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

7) возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудника Администрации;

8) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12. 1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации сельсовета,

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), размещения на информационных стендах.

2.12.2.При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав:

- наименование органа, предоставляющего услугу;

- должность;

- фамилию, имя, отчество.

Во время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.

2.12.3.При устном обращении граждан специалист, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно.

Если специалист, не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

1) изложить суть обращения в письменной форме;

2) назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

3) дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

          2.12.4.Специалист, осуществляющий прием и консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

          2.12.5.Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции. 

          2.12.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) времени приема и выдачи документов; 

3) сроков исполнения муниципальной услуги;

4) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.12.6. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

2.12.7.
Показатели качества предоставления муниципальной услуги:


- соответствие требованиям настоящего Административного регламента;


- наличие различных каналов получения услуги;


- соблюдение сроков предоставления услуги;


- количество обоснованных жалоб.


Соответствие исполнения настоящего Административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения регламента.

Анализ практики применения регламента проводится должностными лицами администрации сельсовета один раз в год.


Результаты анализа практики применения настоящего Административного регламента используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги. 

2.13.1.Заявитель имеет возможность получить в электронном виде из Единого портала муниципальных услуг с использованием информационных технологий бланк и образец заявления, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.14.При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

2.15.Обязанности органа, предоставляющего муниципальную услугу:

- предоставлять муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом;

- обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- предоставлять в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, а также получать от иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций такие документы и информацию.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявлений и документов, необходимых  для предоставления  муниципальной услуги по предоставлению технических условий подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения;

формирование и направление межведомственных запросов (МЗ) в ор​ганы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае не предоставления заявителем (либо его законным представителем) документов, указанных в подпунктах  в, д, е, ж пункта 2.6;

рассмотрение представленных документов и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

учет и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок - схема последовательности административных действий предос​тавления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка

3.1.2.Основанием для начала действий по предоставлению муници​пальной услуги является обращение гражданина в администрацию сельсовета с заявлением (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) и комплектом документов, не​обходимых для предоставления технических условий   подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения.

Специалист администрации сельсовета:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

- копии документов соответствуют оригиналам, выполняет на них над​пись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. Подлинность удостоверяется также подпи​сью заявителя.

3) регистрирует поступившее заявление, выдает заявителю расписку о принятии заявления и пакета документов с отметкой о дате получения, количестве и наименовании документов и с указанием даты получения технических условий подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно- технического обеспечения; 

4) формирует дело заявителя. 

Максимальный срок приема документов от одного заявителя не должен превышать 15 минут. 

3.1.3. В случае, если в ходе проверки документов выявлены нарушения требований, указанных в настоящем Административном регламенте, специалист администрации сельсовета подготавливает уведомление об отказе в рассмотрении заявления. После подписания главой сельсовета уведомления в течение трех рабочих дней специалист администрации сельсовета направляет его заявителю по почте с уведомлением по адресу, указанному в заявлении. 

Уведомление об отказе в рассмотрении документов должно содержать причины отказа в рассмотрении заявления. 

3.1.4.
После регистрации заявление  и прилагаемые документы передаются ответственным должностным лицом  главе сельсовета  для рассмотрения. Глава сельсовета в течение рабочего дня со времени регистрации направляет заявление с документами должностному лицу администрации сельсовета, обеспечивающему порядок и осуществляющему контроль за качеством исполнения муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель).

     3.2 . Формирование и направление межведомственных запросов (МЗ) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной

услуги

3.2.1.
Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем заявления  и документов.

Проверка комплектности направленных главой сельсовета доку​ментов на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.6. настоящего регламента, производится в течение рабочего дня, следующего за днем их получения.


3.2.2. В случае если заявитель не представил документы, указанные в подпунктах  в, д, е, ж пункта 2.6 настоящего регламента, ответственный исполнитель принимает решение о направлении межведомственных запросов в государственные органы, в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, органы местного самоуправления и подведомственные им организации, в распоряже​нии которых находятся указанные документы в соответствии с норматив​ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами в порядке межведомственного взаимодействия, формируются межведомственные за​просы в  выше обозначенные  органы (организации) с учетом предельного срока получения ответа по каждому виду документа - 5 рабочих дней, в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения – 14 дней.

3.2.2. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс,  в

целях ведения которого запрашива​ются документы и информация, или в случае,  если   такие   документы   и   информация   не  были  представлены заявителем,   следующие   сведения,   если   дополнительные   сведения   не установлены законодательным актом Российской Федерации:

      1)
наименование уполномоченного органа, направляющего межведомственный запрос;

      2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

       3)наименование муниципальной услуги, для предоставления которой не​обходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных ус​луг;

      4) указание на положения нормативного правового акта, которым уста​новлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

      5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

      6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Требования подпунктов 1 - 6 настоящего пункта регламента не распро​страняются на межведомственные запросы о представлении документов и информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо​действия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

3.2.4. Направление запросов осуществляется следующими способами: почтовым отправлением, курьером под расписку, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, иными спосо​бами, не противоречащими действующему законодательству.

3.2.5. Ответственный исполнитель самостоятельно определяет способ на​правления запроса.


3.2.6. Если отдел и орган (организация), в распоряжении которого нахо​дится документ (информация), подключены к единой системе межведомст​венного электронного взаимодействия, то запрос направляется с использова​нием     единой      системы    межведомственного   электронного взаимодействия.

3.2.7. Использование единой системы межведомственного электронного взаимодействия осуществляется в установленном законодательством порядке.


3.2.8. Органы, уполномоченные на предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, предоставляют сведения о правах на земельные участки посредством обеспе​чения доступа органам государственной власти и органам местного само​управления к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого го​сударственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Полученные ответы на запросы приобщаются к имеющимся докумен​там.

Результатом административной процедуры являются поступившие от заявителя (полученные в рамках межведомственного взаимодействия) доку​менты для предоставления муниципальной услуги.

3.3. Подготовка технических условий подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно- технического обеспечения, выдача заявителю итогового документа. 

3.3.1. Специалист администрации сельсовета рассматривает документы, необходимые для подготовки технических условий подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, не позднее 30 дней со дня поступления заявления от заявителя готовит технические условия подключения (технологического присоединения) объекта капитального  строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 

3.3.2. Орган местного самоуправления не позднее чем за 30 дней до даты принятия решения о проведении торгов по продаже права собственности (аренды) земельного участка или о предоставлении для строительства земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо решения о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства предоставляет заинтересованным лицам технические условия. 

В случаях, когда заявитель не получил итоговый документ, по истечении 30 дней, специалист направляет его в архив  на хранение.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации сельсовета осуществляется главой сельсовета. 

4.2. Персональная ответственность специалистов администрации сельсовета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Проверки полноты и качества представления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных главой сельсовета распоряжений.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обжаловать принятые (осуществлённые) в ходе пре​доставления муниципальной услуги действия (бездействие) и решения в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может быть жа​лоба. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му​ниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, органов местного самоуправления района, настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актам Тамбовской области, органов местного самоуправления, настоящим регламентом для предос​тавления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от​каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, органов местного самоуправления, настоящим регламен​том;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной ус​луги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий​ской Федерации, Тамбовской области, органов местного самоуправления, настоящим регламентом;

7) отказ должностного лица в исправлении до​пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му​ниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является поступление жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек​тронной форме в администрацию сельсовета. Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе сельсовета.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информа​ционно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта управления, регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:


1)наименование органа, должностного лица администрации сельсовета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2)фамилию,  имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер  контактного телефона, адрес  электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, должностного лица администрации сельсовета;

4)
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) должностного лица администрации сельсовета.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Заявитель имеет право на ознакомление с документами и материа​лами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию сельсовета, подлежит рассмотрению должност​ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования от​каза должностного лица в приеме документов у зая​вителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае об​жалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6.
По результатам рассмотрения жалобы глава сельсовета принимает одно из следующих решений:

1)
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, органов местного самоуправления, настоящим регламентом, а также в иных формах;

2)
отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направля​ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков  состава административного  правонарушения  или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

               Приложение №1 

                                                                   к Административному  

                                                                   регламенту «Предоставление  

                                                                   технических условий подключения                           

                                                               (технического присоединения) объекта  

                                                                   капитального строительства к  

                                                                   сетям инженерно​технического                      

                                                                   обеспечения» 

Заявление

       о предоставлении технических условий подключения (технического присоединения)  объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 

                                                                         Главе Кочетовского сельсовета   _____________________________                                                                       

                                          от__________________________, 

                                         проживающего по адресу_______

_____________________________                           

               тел._________________________ 

                                                                                                  адрес электронной почты:

____________________________  

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении технических условий подключения (технического присоединения)  объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

        Прошу(сим)  выдать  технические  условия  на  подключение  к  сетям  (водопровода,  канализации, газоснабжения, теплоснабжения, телефонизации и т.п.) 

Характеристика намерения______________________________________________________ 

Адрес земельного участка_______________________________________________________ 

Общая информация об объемах потребляемых ресурсов: 

энергообеспечение _________________   Ккал/час; кВт/ч  

водоснабжение       __________________  куб. м/сут.  

водоотведение        __________________  куб. м/сут.  

электроснабжение  __________________  кВт/ч.  

газоснабжение        __________________   куб. м/сут. 

телефонизация       __________________

другое         _______________________ 

  ______________________________       _____________________________________     

                  (подпись заявителя)                                   (расшифровка подписи) 

Подпись ________________________________________________, _____________ года                                                                                

                                           (ФИО заявителя) 

рождения, предъявившего(ей) паспорт: серия ________________  № _________________,

выданный____________________________________________ ,                                                      (кем,  когда) 

удостоверяю  ___________________________           ________________________________ 

                            (подпись специалиста)                  (расшифровка подписи специалиста) 

         Обязательный перечень документов: 

         1.   Доверенность       либо    документ,      подтверждающий          полномочия       лица     на  осуществление  действий  от  имени  юридического,  физического  лица  

         2. Документ, удостоверяющий личность 

         3.   Правоустанавливающие,            правоудостоверяющие           документы        на    здание (помещение) (копия) 

        4.   Правоустанавливающие,           правоудостоверяющие          документы       на   земельный  участок (копия) 

         5. Кадастровый паспорт земельного участка 

                                                                                                   Приложение № 2                                                               

                                                              к Административному  

                                                                  регламенту «Предоставление  

                                                                  технических условий подключения                           

                                                               (технического присоединения) объекта  

                                                                  капитального строительства к  

                                                                  сетям инженерно​технического                      

                                                                  обеспечения»
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